DBIMel — Acesso

O link para acesso ao sistema de banco de dados esta no enderego:

http://dbimel.dyndns.org:5357/hlogin.aspx

ou através do site do concilio Nikkei:

http: //www.imel.org.br
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Informe o usuario e a senha para efetuar Login.

Usudrio: | Senha:| | Login  Sair
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O operador devera informar o usuario e a senha correspondente.
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Se o usuario desejar trocar a senha, clicar em “Trocar Senha”. Informar a senha atual e a nova senha duas vezes.



DBIMelL — Cadastro Geral

Os dados cadastrais dos membros e participantes de cada igreja serdo cadastrados através desta tela.

As informac0es langadas nesta tela serdo utilizadas como base para a apuragao de dados estatisticos.

Cddigo: Para um novo cadastro,
deixe o codigo zerado e
preencha as informagdes

solicitadas. =]

=TT
Cédigo
Igreja
Mome
Endersco
Eairre
Estado

Telefane Residencial

Funcdo: Selecione as funcoes
exercidas pela pessoa. Caso
ndo exerca nenhuma das
especificadas, deixar como
*‘Nenhum’.

Funcdo

Participacio

Profissdao: Informe
quais as areas de
atuagao
profissional e a
profissdo (ex.
Area de atuagao:
Saude, Profissdo:
Enfermeira)

Ministérias

Profissde

Histdrico

Interesses Gerais

Observacies Gerais

Aplicar Mudangas

Selecionar

Nowvo

IGREJA METODISTA LIVRE

[u] == (Clique em 'Mowa' p/inserir nove cadastre)

MOGI DAS CRUZES

Status

VISITANTE

Grupo | (Nenhum] (%

Status: Informe se é
membro pleno,
visitante, participante
etc.

v [Coizimista

Data Cadastro 16/04/10 00:00 Ultima Alteracde [/ 00:00

MNimera |0 Complementa
- CEP|0 Permite Mailing: Deixe ativado caso
SAD PAULO > Cidade | MOG1 DAS a pessoa permita o recebimento
Comercizl automatico de informagdes ou
Recados eventos da igreja local ou do
Barmite Mailing concilio por e-mail.
RG Data Masciments |/ / ﬂ Idade AtoaTT
SOLTEIRO[A) %  Qtde Filhas 0 Macionalidade ISSEIS b
Meme da Mie

Descricio Status Observactes

[Menhum) | ATIVO b

[(Menhum) | ATIVO w

Atividade Observagies Participacdo: Informe qual é a participacdo

(Nenhum) v da pessoa na igreja, conforme o manual de

[Nenhum] v orientagdo do concilio (ex. Celebragdo,

[Nenhum) v capacitacgdo etc.)

Area Funcido

[Menhum) R

(Nenhum) v T——— | Ministérios: Informe qual as areas de

[Menhum) v ministérios a pessoa exerce e, se

Area de Atuagio |Profissio desejar, especifique a funcado (ex.

(Nenhum) (@ Area: Adoracio, Fungio: Dirigente)

[Menhum) v

Evento Data Observacoes Igreja Destino/Origem

[Menhum) ([ ﬂ [Menhum) v

(Nenhum) w0 \K {Menhum) w
Histérico: Informe as
ocorréncias como: Batismo,
transferéncias, falecimento,
etc. Para cada ocorréncia, é
necessario informar a data. Se
desejar, pode-se

Werificar Imprimir Ficha Fechar ApagarTudo Ajuda complementar informagﬁes

adicionais em ‘observagoes’.
Para transferéncias entre Imel,
sera solicitada a igreja origem
ou destino.




DBIMeL — Grupos

Os GRUPOS poderao ser cadastrados por cada igreja, e tem como objetivo facilitar a selecdo de cadastros.

Pode-se, por exemplo, cadastrar um grupo chamado: ALUNOS EBD ou mesmo PROFESSORES EBD. No
cadastro geral, pode-se atribuir o grupo correspondente.

Ao enviar um Mailing, por exemplo, é possivel enviar e-mails a todos os ALUNOS EBD. Assim, todos os
cadastros que fazem parte deste grupo, receberdo o e-mail.
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Denominagdo IGREIA METODISTA LIVRE
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Codigo 6 =>
Descricio |ALUNOS EBD |
Situacio atvo @)

Local | |

Data/Hordrio | |
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DBIMel — Mailing

O recurso de mailing permite o envio de e-mails automaticamente a todos os membros e participantes do

banco de dados, com opgGes de inserir varios filtros, de maneira que € possivel direcionar melhor os destinatarios
dos e-mails.

A igreja pode enviar e-mails somente para os membros da sua propria base. O escritdrio do concilio, pode
enviar e-mails para todos os membros da denominacao.

Os membros sé receberdo os e-mails com a devida permissao dos mesmos. Esta permissdo € indicada no
cadastro geral, ativando a opgao “Permite Mailing”.
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Denominagdo IGREJA METODISTA LIVRE
larela MQGI DAS CRUZES
Status PLENA [~]
Grupo Todos |;|-
Faixa Etaria 46 A EUD
Aniversariantes Todos [+] Sexo | TODOS [~
Histdrico Todos [ no periode de \-’7" ]an[-’i.f‘ Ir“T
Funco Todos I=TJ ATIVO Q
Participacdo Tedos E | |
Ministério SERVICO A SOCIEDADE [ | |
Profissdo SAUDE L; | |
Pesquisar Interesses | .|| ‘ | |
Assunto |Digite agui o assunto... |
|Digite aqui o texto a ser enviado... Para saltar a linha, digite <BR> ao final do
paragrafo.
Texto a Enviar
Opgdo | SGm = 3 i:;| Inclulr avisc contendo link para atualizacdo cadastrall
Processar Fechar
i -
& Internet A% v

No exemplo acima, o objetivo é gerar uma lista de e-mails de todos os membros em PLENA comunhdo, que

seja da faixa etaria entre 46 a 60 anos, que exercem o ministério na area de SERVICO A SOCIEDADE e que atuam
profissionalmente na area da SAUDE.

Ainda neste mesmo exemplo, sera gerado somente uma lista de e-mails, separados por “;” (ponto e

I

virgula), para serem copiados e colados em uma outra ferramenta de envio de e-mail (OUTOLOOK, WebMails, etc).

Para enviar e-mails diretamente do sistema, alterar a “Opgao” para “Enviar E-mails”.



DBIMel - Listagens

Similar ao recurso de mailing, mas pode ser utilizado somente para criar uma listagem simples.
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Histdrico |T\:dc|s no periodo de ’”—‘rﬂa Wﬂ
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Participacdc |Tcu:los l [

Ministério Todos \ |
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DBIMel — Igrejas
S3o as informagOes cadastrais de cada igreja.

Para que se possa utilizar o recurso de envio de e-mails (Mailing), é necessario informar os dados do servidor SMTP
do e-mail da igreja.
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Denominacdor | hRE Tareia: cpyzes Vsuarior cpuzES

Dados da Igreja

Denominagdo
Codigo
Descrigdo
CNF]

1IE

Endereco
Nimero
Complemento
Bairro

UF

Cidade
Regido

CEP

Telefone

Fax

E-Mail
Servidor SMTP
Usudrio SMTP
Senha

IGREJA METODISTA LIVRE
12
MOGI DAS CRUZES

53.587.242/0011-61
ISENTO

|R FRANCISCO MARTINS FEITOSA

VL LAVINIA

sAo PauLo
MOGI DAS CRUZES
INTERIOR SP

[z a727-1351 |
[(11) 4727-1351 |

|\mE\-mug\@uul.cum.hr

|smtns.u0l.cum.br

[imel-mogi@uol.com.br
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1.

DBIMel — Perguntas Freqiientes

O cddigo que surge apds o cadastro ser salvo é geral? N3o seria gerado um nimero de cadastro local?
N3o seria interessante? Até para se ter um acesso rapido do n2 de membros.

Sim, o cddigo é geral para toda a denominagdo. A codificacao foi adotada desta forma a fim de

facilitar transferéncias de membros entre IMeL. Se adotassemos uma codificacdo por igreja, teriamos
problema de duplicidade quando um membro fosse transferido para outra igreja cujo cédigo ja existisse.
Além do cadastro, tem outros links que estdo vinculados ao cddigo que ndo podemos perder.

As datas, tanto a de batismo, nascimento, ndo seguem um padrdo de preenchimento. Seria dificil fazer
com as barras inclinadas fixas e estipular o padrdo DD MM AAAA? O uso do calendario funcional pode
ajudar, mas nos pareceu mais pratico e rapido fazer o preenchimento digitando.

As datas deverao ser digitadas no formato dd/mm/aaaa.

Infelizmente, por uma limitacdo da ferramenta atual, as barras de separacao (datas, CEPs, telefones, etc)
nao irdo aparecer automaticamente, devendo ser informados manualmente. Procuraremos aprimorar as
mascaras de edicao nas futuras versoes.

Ainda com relag¢do as datas, ndo seria possivel “linkar” a data declarada de batismo no inicio com a do
listado no menu evento do item de historico?

A data do batismo ja esta fazendo um link com o evento no histdrico. Isto &, ao informar a data do
batismo, sera gerado um histérico automaticamente (apds clicar em APLICAR MUDANCAS)

Seria possivel padronizar os campos de CEP, telefone, CPF e RG com espacos definidos e os hifens e as
barras pré configuradas?

Idem ao 2.

Qual seria a diferenga entre participacdo e ministério? Para nods ficou claro o objetivo do item fun¢do, mas
os dois citados estdao confusos, parecendo se tratar da mesma coisa.

A participacao se refere em quais atividades da igreja o membro participa. Por exemplo: Se 0 membro
participa do culto, se participa de algum grupo de capacitacdo (para o crescimento espiritual), se 0 membro
recebe capacitacdo para exercer o seu ministério etc.

Com relacao ao "ministério", refere-se quais os ministérios que o membro esta envolvido. Por exemplo: O
membro pode fazer parte do ministério de "ADORACAQ", cuja funcdo é "INSTRUMENTISTA". Pode fazer
parte da "CAPACITACAQ", como "PROFESSOR DE EBD" e assim por diante.

Ndo sei se pode ser a minha conexdo, mas as janelas para a escolha de cada item demoram muito a abrir
e por vezes quando abrem, ficam em branco. A minha conexado é a Speed de 2MB

Dependendo da qualidade da conexdo no momento, as paginas poderdo estar um pouco lentas para
abrirem. Mas, uma lentiddo muito grande ndo é normal.

O item grupos nao oferece outra opg¢do sendo “nenhum” em ambos os campos.

Os grupos sao opcionais, e cada igreja pode criar os seus grupos. O objetivo deste grupo é facilitar a
selecdo de determinados membros conforme o grupo (para envio de mailings ou mesmo para uma listagem
simples).

Por exemplo: Vocé pode criar um grupo chamado "PROFESSORES EBD". Para todos os membros que sdo
professores, vocé pode atribuir este grupo.

Quando vocé precisar enviar algum aviso para todos os professores, vocé pode enviar um mailing
selecionando este grupo.



8.

10.

11.

12.

No item fungdo, qual seria a hipdtese de se ter alguém com func¢do INATIVO

O concilio deseja manter um histérico de quem ja assumiu aquela fungdo no passado. Por exemplo: Pode-
se ter um tesoureiro ativo, eleito pela igreja para 2010.

No proximo ano, caso mude, vocé pode deixar o atual como INATIVO e cadastrar o novo tesoureiro como
ATIVO.

Caso o concilio faca uma convocacao de todos os tesoureiros e ex-tesoureiros, sera possivel fazer este
levantamento.

O ltem ministérios ndo oferece a opgdo estrutura
Estd em um item so, como ESTRATEGIA/ESTRUTURA
O item histdrico ndo oferece as opgdes “casamento” e “aceitagdo como membro em plena comunhdo”

Quanto ao item "CASAMENTQ" ndo tinha sido criado por ndo fazer parte de um levantamento estatistico.
Porém, cadastrei esta op¢ao somente para um controle interno da prépria igreja. Boa sugestdo!

Quando ao Membro em Plena Comunhado, o préprio sistema ird fazer a mudanca automaticamente, da
seguinte forma:

Quando é registrado o evento "BATISMO" ou "TRANSF. DE OUTRA DENOMINACAQ", o status é alterado
automaticamente para "EM PROVA". Apds o periodo de 12 meses (este tempo é configuragao pelo
escritdrio do concilio), o status muda automaticamente para "PLENA".

Quando tentamos enviar um email pelo sistema, recebemos uma mensagem que é necessario definir o
SMTP da igreja.

Na opgdo "Cadastros/Dados da igreja", € necessario configurar as informagbes do e-mail do remetente,
servidor SMTP, usuario SMTP (geralmente o prdprio e-mail), Senha etc.

Estas configuragOes irdo ser usadas para indicar quem vai ser o remetente dos e-mails. Veja abaixo a
configuragao para o nosso e-mail da UOL, que utilizamos aqui em Mogi.

E-Mail imel-mogi@uol.com.br
Servidor SMTP smips.uol.cam.br
Usudrio SMTE imel-mogi@uol.com.br
Senha T

Reguer Autenticagdo  SIM w

Porta 537

Estas informacOes variam de provedor para provedor. Vocé podera obter estas configuracoes com o
provedor de e-mail da sua igreja.

Caso vocé utilize o e-mail do proprio concilio email@imel.org.br, vocé pode solicitar estes parametros para
o Jorge (Imel Jagana).

Como fazer o apontamentos de frequéncia?
Para fazer o apontamento, existem duas formas:

1) Por Nome: Onde sera exibida a lista de participantes ativos, sendo necessario somente marcar (Ticar) os
que estiverem presente em uma determinada data.



2) Por Qtde: Deve-se primeiro informar o ano base (2010, 2011), etc e a data inicial (o primeiro dia que se
deseja apontar). Feito isso, sera exibida varias datas, onde podera ser informado a quantidade, que pode
ser separado (Membros, Ndo-Membros ou somente o Total). De qualquer forma, o total devera ser
informado e ndo sera calculado automaticamente, por ser um campo aberto.

As opgOes de apontamento estao em "Cadastros/Frequencia por Nome" ou "Cadastros/Frequencia por
Qtde".

Para o apontamento por Quantidade, é possivel fazé-lo por GRUPO ou Geral. Quando for especificado um

determinado Grupo, no cadastro do mesmo € possivel apontar quais os dias da semana que ocorre a atividade
daquele grupo. Assim, no momento do apontamento, serao trazidos os dias correspondentes (dom, seg, ter,
etc.).

13.

14.

15.

16.

Por exemplo:

- Foi cadastrado um grupo chamado "Portugués" que se refere ao culto do grupo em portugués, cuja
atividade ocorre todo o domingo.

- Todos os Cadastros de Membros que sao deste grupo, deverao ser indicados no campo "GRUPQO" do
cadastro geral.

- No apontamento por quantidade, ao selecionar o grupo "Portugués" e o ano de 2010, serdo trazidos todos
os dias correspondentes ao domingo para preenchimento.

Quando temos que fazer apontamentos por NOME temos que digitar os homes das pessoas?

Para este controle, vocé deve clicar na opgao "Cadastros/Frequencia por Nome". Depois, vocé deve
informar a data do apontamento e clicar em Carregar. Caso queira separar 0 apontamento por grupo (ex.
Grupo Portugués, Japonés, etc), vocé pode informar o respectivo grupo. Ou deixar como TODOS mesmo.

Ao clicar em INICIAR, sera exibida a lista de participantes ativos, sendo necessario somente marcar que
esteve presente na referida data.

Onde se cadastra os projetos de Servigo a Sociedade e Implantacdo de Igrejas?

Os projetos de Servico a Sociedade e Implantacdo de Igreja é feito através da mesma opcdo
(Cadastros/Projetos S.Soc/Impl.Ig)

Como o sistema vincula os Grupos as atividades previstas no Apontamento de Frequencias? Como o
sistema registra a Estatistica em Capacitacdo Regular, p/ os ministérios e Grupos de relacionamentos?

N&o ha nenhum vinculo do grupo com as atividades. Quanto as estatisticas, a apuracao é feita pelo o que é
informado em ATIVIDADES. Os grupos seriam somente para o controle da prdpria igreja, e nao afeta as
frequencias médias nas estatisticas.

Com relacdo a estatistica de participantes em grupos de relacionamentos (GR), ai sim, os grupos
cadastrados que incluem o tipo "Relacionamentos" serdao contabilizados. Notar que, na estatistica, temos a
quantidade de grupos (que é a soma de todos os grupos cadastrados, cujo tipo inclua "relacionamentos") e
0 nimero de membros que fazem parte de um GR (isto &, que no cadastro geral, na parte de grupos, tenha
sido especificado algum grupo cujo tipo inclua "relacionamentos".

Cadastrei o grupo de oragdo como grupo de relacionamentos. Entretanto, ndo estd aparecendo na
Estatistica.

Para aparecer na estatistica:

1) No cadastro de grupos, vocé deve indicar que o grupo de oragdo € do tipo "Relacionamentos".
2) No cadastro geral, para cada participante deste grupo, apontar "Grupo de Oracao" na parte de
grupos.

Feito isso, na estatistica aparecerdo quantos GR a igreja possui e quantos participantes da igreja fazem
parte de um GR.



17.

Portanto, neste caso, a estatistica ndo depende da frequencia, mas sim, o de fazer parte ou ndo. As
frequencias nao deverdo ser informadas no cadastro de GRUPOS, mas somente no apontamento de
frequencias!

As demais informacgdes (Cultos e Capacitacdes) serdo apuradas na estatistica pelos apontamentos de
frequéncias.

Como o sistema vincula hoje as fequencias no grupo para estas atividades? E a partir da vinculacdo por
tipo ou é quando a gente escolhe as atividades no Apontamento de Frequencia?

O que de fato é contabilizado pelo sistema, com relacdo ao apontamento € Unica e exclusivamente a
ATIVIDADE. Os grupos sdo s6 uma referéncia para a propria igreja, e nao afeta a contabilizacdo na
estatistica.



